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ANTECEDENTES:

La Oficina de las Naciones Unidas contra la Droga v el Delite (UNODC) tiene ¢l mandato de
proporcionar asistencia a los Estados miembros de las Naciones Unidas en su lucha conira las
drogas ilicitas, el delito y el terrorismo. La oficina regional d¢ UNODC para Ecuador y Penii biene
su sede en Lima vy una oficina de coordinacion de programas en Ecuador. En este contexto,
UNODC en Ecuador tiene un amplio portafolio de proyectos en las ireas de reduccion de la
demanda y oferta de drogas, prevenciin y control de delitos, asi como la elaboracién y produccion
de estudios con informacién actualizada sobre drogas y delitos. Algunos de estos proyectos se
desarrollan a través del equipo técnico desde Lima en coordinacion con la oficina de Ecuador.
Existen dos proyectos que son directamente coordinados por la oficina de programas en Ecuador.
Por un lado, el “Programa piloto de prevencion de drogas en los Centros Femeninos de
Rehabilitacion Social de Quito, Guayaquii, Esmeraldas y en el Centro de Adolescentes Infractores
Virgilio Guerrero en Quito ™, cuyo principal objetivo es prevenir el consumo de drogas a través de
asistencia técnica para fortalecer las capacidades de la comunidad penitenciaria; asimismo, la
Direccién de Diagnéstico y Tratamiento de Ja Direccion Nacional de Rehabilitacion Social-DNRS,
como parte del Sistema de Rehabilitacion Social, y de los funcionarios del Centro de Adolescentes
Infractores Virgilio Guerrero en Quito.

Por otro lado, el proyecto"Prevencién ntegral de Drogas en Communidades Urbanas de Manta,
Ambato, Loja, lbarra, Esmeraldas y Sawto Cruz!’, se implementa con el firme propésito de
fortalecer la capacidad técnica y operativa de las instituciones tutelares del Estado Ecustoriano,
organismos gubemamentales y sociedad civil 2| través de la capacitacion especializada en
prevencitn de drogas mediante los cursos de presencial y con acompafiamiento a distancia
via Internet, la produccién de materiales técnicos| de apoyo, v la recopilacion de informacion
relevante sobre la situacitn del consumo de drogas y factores de riesgo asociado al consumo en los

OBJETIVO DE LA CONTRATACION DEL/LA COORDINADOR/A DE PROGRAMA:

Ella coordinador/a de programa estard a cargo de la implementacion técnica, administrativa,
financiera y del monitoreo y supervisién de los os: 1) “Programa piloto de prevencion de
drogas en los Centros Fememnos de Rehabilitacidn Social de Quito, Guayaquil, Esmeraldas y en el
Centro de Adolescentes Infractores Virgilio Guerrero en Quito” y 2) “Prevencion Integral de
Drogas en Comunidades Urbanas de Manta, Ambato, Loja, Ibarra, Esmeraldas y Santa Cruz”.

Asimismo, ella coordinador/a de programa se desempeflars como punto focal de enlace y
coordinacion con el equipo técnico de UNODC en Peri con el fin de facilitar y asegurar el
desmoﬂoadwuadode!uamwdndcsdemdosldsmywmmmmﬂmfohode
Ecuador.



3. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES:

A) Sus funciones especificas respecio del piloto de prevencidn de drogas en los
Centros Femeninos de Rehabilitacion Social de Quise, Guayaquil, Exmeraldas y en el Centro de
Adolescenies Infractores Virgilio Guerrero en ™ y del proyecio “Prevencién Integral de
Drogas en Comunidades Urbanas de Manta, , Loja, Ibarra, Esmeraldas y Samta Cruz”
sevdn:

. Asegumlaadccuaday oportuna ejecucion de\ los proyectos de acuerdo a los Documentos

de Provecto aprobados y suscritos,
e Asegurar con las contrapares nacionales correspondientes (Ministerio de Gobiemo,
Ministerio de Justicia y Derechos H CONSEP, entre otras) el logro de los

compromisos incluidos en los Documentos de X

¢ Liderar y conducir la formulacion del plan |de trabajo anual conforme a los recursos
humanos y financieros previstos en los docum de Proyecto.

+ Proponer la emisitn de documentos normativos, cuando sea necesario, para la coordinacion
con las contrapartes nacionales correspondien

e Liderar y conformar el “Equipo Técnico de ‘Asasommwnto y Acompaflamiento” de los
proyectos con Jos represemtantes de las contrapartes nacionales para asegurar el
cumplimiento de las actividades.

¢ Programar y planificar las reuniones del Comité Consultivo, instancia encargada de aprobar
el plan operativo, velar por el cumplimiento de los objetivos, supervisar la implementacion
del proyecto, analizar y revisar el informe ﬁnaL

. Supemsu‘eltrnbmdelupotémmdz ftadores de cada proyecto, con el fin de
asegurar la eficiente y coordinada ejecucion de las actividades de capacitacion.
¢ Supervisar y coordinar el trabajo de la asistente| administrativa de UNODC en Ecuador.

¢ Promover por parte del equipo técnico de capaci s y la asistente administrativa el
desarrollo de planes de trabajo que aseguren el cumplimiento efectivo de sus tareas y
funciones.

e Asegurar que el equipo técnico de capacitadores de cada proyecto y la asistente
administrativa cumplan efectivamente sus responsabilidades, y apoyar su entrenamiento y
desarrollo. ‘

Geation:

» Establecer o apoyar mecanismos existentes de ¢ ‘ inacion con las contrapartes nacionales,
asi como con los programas bilaterales y/o m erales.

¢ Implementar v coordinar todas las activi de acuerdo a los documentos de los
proyectos.

¢ Brindar y facilitar las condiciones necesarias para el desarrollo de los programas de
capacitacion y de las actividades a desarroll con la poblacion en las comunidades
urbanas asi como en ks Centros de Rehabilitacion vy en el Centro de Adolescentes
Infractores, mmdmcmnmeleqmpowmmycmlummm
nacionales respectivas.

e Actuar como un enlace-facilitador/a entre los icipantes de los proyectos, incluyendo el
asegurar la concurrencia y el apoyo a las actividades propuestas y la cooperacion entre los
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socios de los proyectos a fin de asegurar avances armoénicos y el logro de las metas
propuestas.

Explorar posibilidades internas y externas de cooperacion financiera para la ampliacion de
las actividades y cobertura de los proyectos.

Mantener reuniones de tabajo periodices con el “Equipo Técnico de Asesoramiento y
Acompafiamiento™ de los provectos, asi como con las contrapartes de los mismos para
asegurar la oportuna y efectiva implementacién de las actividades

Asegurar el numplnmemn de las normas y pfocedlmlenm del sistema administrativo y
financiero de UNODC y UNDP Ecuador.
Como firma amorizada, revisar y suscribir Jas s?hctmdes de pago directo (formato UNODC
y UNDP) de los proyectos.
s Mancjar el presupuesto de los proyectos y realizar las revisiones presupuestarias
respectivas.
Supervisar y asegurar el comrecto manejo diario de Ia caja chica de los proyectos.
Coordinar los procesos de evaluacion e mterna y de auditoria, de acuerdo a los
procadimientos de UNODC y UNDP. ‘
Manejo del PROFI (sistema informético financiero de UNODC].
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pmytctosconelﬁndadiﬁmdirlasactividadesdclosnﬁsmosanmdclaspégmasweb
istitucionales y medios de prensa.

Vigllnryeva]uarelavanccde losproyecmsyomnw'los hacia el logro de las metas y
objetivos propuestos.

Cautelar ¢l cumplimiento de los procedimientos y acuerdos establecidos en los documentos
de proyecto.

Coordinar las acciones de seguimiento de cada uno de los obyjetivos de los proyectos.
Informar al Comité Consultivo sobre los logros y dificultades de los proyectos.

Realizar propuestas de recrientacion de los proyectos (actividades y presupuesto), de ser
necesario.

Preparar; (i) un informe mensual de acﬁvidadﬂ:%iriilos informes y documentos que requiera

el Comité Consultivo, (iii) los informes trimes , semestrales y anuales de avance de los
proyectos de acuerdo al formato de UNODC y (iv) los informes anuales de log proyectos,

B) Orras funciones y responsabilidades:

* Preparar documentacion tanto en inglés como én espadol para las contrapartes nacionales,
representantes de la comunidad diplomética en Quite y funcionarios de UNODC en la sede




(Viena) en el marco de las actividades de otros proyecios correspondientes al portafolio de
UNODC en Ecuador. ‘

¢ Establecer y apoyar de manera directa ismos de coordinacidn y enlace con las
contrapartes nacionales y de la cooperacién int jonal para ¢l desarrollo de todos los
provectos del portafolio de Ecuador.

e Apoyar y supervisar el manejo del presupuesto y de la caja chica de otros provectos que se
coordinan desde UNODC Peru a través de la oficina de UNODC en Ecuador.

e Brindar y facilitar las condiciones necesarias el desarrollo de los programas de
capacitacion y demas actividades contempladas| en el marco de otros proyectos que se
coordinan desde UNODC Perii a través de la oficina de UNODC en Ecnador.

* Apoyar a la Representacion de UNODC para Ecuador y Pert en Ia gestién de alianzas con
nuevos actores para ¢f desarrollo e implementacion de nuevos proyectos en el marco del
mandato de UNODC.

o Preparar documentos varios solicitados por ¢l Representante UNODC para Ecuador y Peri.

e Realizar tareas adicionales determinadas por el Representante UNODC para Ecuador y

4 REQUISITOS Y PERFIL PROFESIONAL:

» Titulo profesional en ciencias sociales o carreras afines. Se dara preferencia a profesionales
con titulos de postgrado en disciplinas afines a la mision de UNODC.

o Experiencia minima de tres affos en planificacion, gestién, ejecuciénm, monitoreo y
administracion de proyectos relacionados con t de drogas y delitos.

* Expenencis minima de tres afios la inacion de proyectos con mstituciones
gubemamentales y de la sociedad civil.

o Excelente dominio del espafiol e inglés hablado y escrito.

¢ Manejo de paquetes informéticos de oficina: Micrgsoft Office (Word, Excel, PowerPoint).

¢ Expenencia de trabajo y conocimiento de las n y procedimientos del Sistema de las
Naciones Unidas serd considerada como una ja importante.

« Disponibilided para trabajar & tiempo completo y para movilizarse al interior o al exterior
del pais de acuerdo al requerimiento de los

o Capacidad para coordinar, hderar y manejar personal y grupos.

s Capacidad de trabajo bajo presion, con facili para la intermediacion en caso de
conflictos.

. CONDICIONES DE CONTRATACION:

Se firmara un Contrato de Servicios (s6lo personas con nacionalidad ecuatoriana) por un periodo de
un afto, con posibilidad de extension en base al p della candidato/a.

LUGAR DE TRABAJO:

Ella coordinador/a de programa tendré como sede la ci de Quito, pero s¢ desplazard cuando
seq necesario de acuerdo a las actividades de los proy . Fisicamente estard instalado/a en la
oficina de coordinacién de programas de UNODC en Quito {Edificio de las Naciones Unidas).
Actuard siempre en coordinacion y con el acverdo del sentante de UNODC para Ecuador y
Peri (sede en Lima, Perd). Brindar4 su servicio a tiempo completo.



7. INFORMES Y SUPERVISION:

Ella coordinador/a de programa serd supervisado/a por el Representante de UNODC para Ecuador
y Pert, v deberd presentar un informe de actividades mensual.

8. HONORARIO:

Se pagara el honorario acordado més IVA, contra ion de factura e informe de actividades
debidamente aprobado por el Representante de UNODC para Ecuador y Penil.




